uia para usuarios

Paso 1
* Ingresamos al Outlook 2003

recdaje

Paso 2

* Nos situamos sobre la solapa Herramientas, e ingresamos en “Cuentas de correo
electronico”
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Paso 3
* Nos saldré un cartel con diversas opciones, debemos elegir la primera: Agregar una
nueva cuenta de correo electronico:

‘Cuentas de correo electrénico X
| e

| ¥

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrdnico y los directorios que utiliza Outlook.

Correo electrénico

‘ {%){Agregar una nueva cuenta de correo electrdnicol

{7 ¥er o cambiar cuentas de correo electrdnico existentes
Directorio

{7 Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios
{7 Ver o cambiar libretas de direcciones existentes
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Paso 4

* En esta ventana, debemos elegir el tipo de mail que vamos a configurar, en nuestro
caso, tenemos que elegir POP3

‘Cuentas de correo electrénico &

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidar con el que frabajara su nueva cuenta de correo electronico.

() servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electronico, obtener
{(*1 POP3

Conecte con un servidor de correo electrdnico POP3 para descargar &l correo,
IMAP

Conecte con un servidor de correo electronico IMAP para descargar €l carreo
electronico v sincronizar las carpetas de buzan.

I HTTP

Conecte con un servidor de correo electronico HT TP como Hotmail para
descargar el corren electrénico v sincronizar las carpetas de buzdn.

(") Tipo de servidor adicional
Conecte con otro grupe de trabajo o con un servidar de ofro fabricante.

< atds | siguiente > | | cancelar
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Paso 5

» Una vez elegido el tipo de mail, simplemente tenemos que completar los datos con los
de su Mail. Tomemos de ejemplo a LocalHost:

‘Cuentas de correo electrénico &

Configuracidn de correo electrdnico de Internet (POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electronico funcione.

Informacidn sobre el usuario Informacidn del servidor

Su nombre: ELDCE;I.I-.Iust | Servider de corren entrante (POP3Y: [ 1vail localhost.net.ar |

g‘gegd,&_" de correo Elocalhust@ocﬂhust.net.arg Servidor de corren saliente (SMTP): | il localhost.netar |
ectranico: e s T AT =)

Tl dle i 't mecicas Probar configuracién

e - Diespués de rellenar la informacion de esta pantalla,
Nombre de usuario: localhost@locahosk.net.ar| ‘| reromendaros gue pruebe su cuenta hazaendo dic
Contrasefia: FETTTTTEE 1 en el boton. (Requiere conexian de red)

Recordar contrasena

[ Probar configuracién de la cuenta. .. ]

[ 1niciar sesién utiizanda Autenticacion
de contrasefia de seguridad (SPA) [ Mas configuracionss. .. |

| <avss || siguente = | | cancelar |

Recuerden que, cuando estén configurando su mail, deberan hacerlo con los datos de su
mail y no con los de LocalHost.
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Una vez que hayan finalizado, vamos a hacer Click en “Mas Configuraciones”:

'Cuentas de correo electronico (5%

Configuracion de correo electronico de Internet (POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de corren electronico fundone,

Informacidn sobre el usuario Informacion del servidor

Bu niombre: \Localdast | Servider de correo entrants (POP3): ;ﬁa.i-l:l.oca;l.l.‘lost.net.ar

S‘Li‘éa,m de corren E'Incalhnst@lncalhnst.net.ari Servidor de correo saliente (SMTP): | mail ocalhost.net.ar
anico: O R TR RN NI Rl e A e iU

Info sk de macin e secain Probar configuracién
Después de rellenar la informacdion de ests pantalla,
le recomendamos que pruebe su cuenta haciendo dic

Mombre de usuario: E-Iocalhush@lncalhust.net.a;i
| en £l botdn, {Requiere conexian de red)

Contrasefia: [esrassss

Recordar contrasefia

[ Probar configuracion de la cuenta... ]

[ ]Iniciar sesidn utiizando Autenticacion
de contrasefia de segiridad (SPA) [ Méas configuraciones...

| <awés || siouentes | | cancelar |

Veran que se abre una ventana con diversas solapas en la parte superior. Entramos en
“Servidor de Salida” y hacemos Click en la opcion: “Mi Servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacion”
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Cuentas de correo electronico

Configuracion de correo electrénico de Internet (POP3) ;
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico funcione., s |

Informacidn sohre el usuarin Informacion del semddor

“Configuracién de correo electrénice de Internet = : |
5 ail.localhost.net.ar |
g“ IMI e |Cm}déﬂ " Av,anzadas| _ai|.|0l:a|hcst.net.ar

d ; )

‘ [#]34i servidor de =alida (SMTP) requiers autenticaddn: |

In % | o ] ;
(&) Utilizar la misma configuradidn que mi servidor de correo de entrada
Mo ) Inidiar sesidn utiizando h'-'ﬂl Da_f‘l'dﬁﬂ?:%
3§ 4 18 - EdEJ"I o ChC
o Mornbre de usiario: . _|
Conkraseria: | |
L 4
v Recordar contrasena
[] | Iniciar s&sidn Utiizands Autardicadion segura de conirasefis (P4

s configuradones....

i Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

gLﬂenbE.>] [ Cancelar J

[ Aceptar ] [ Cancelar

La autenticacion les brinda mayor seguridad y la autorizacion para enviar el correo.

Paso 6

* Hemos finalizado la configuracion del mail. Clickeamos en Aceptar, y luego en la
ventana anterior, Siguiente y Finalizar. Los Mails empezaran a bajarse en la Bandeja de
Entrada.
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| | | T

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la informacion necesaria para
configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga dic en Finalizar.
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